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REQUISITOS Y TRAMITES

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL

DESCRIPCION:

LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL EN LOS CASOS EN QUE LOS
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES ENAJENEN O EXPENDAN BEBIDAS ALCOHOLICAS.

REQUISITOS:

e Entrevista preliminar
e Aviso de privacidad
Gestor
e ldentificacion Oficial Vigente
Persona Fisica
e Identificacion Oficial Vigente
e Constancia de situacion fiscal.
Persona Moral
¢ Identificacion Oficial Vigente del representante legal
e (Cédula de identificacion fiscal del representante legal.
e Acta constitutiva
e Poder que acredite al representante legal
e Constancia de situacion fiscal
Documentos
e Opinidn de uso de suelo
e Licencia, actualizacion o regularizaciéon de Uso de suelo
e Croquis de localizacion satelital
o 2 fotografias del interior del inmueble
o 2 fotografias del exterior del inmueble
¢ Recibo de agua potable y drenaje
e Recibo de energia eléctrica
e Contrato de arrendamiento o escrituras
¢ Constancia de manejo higiénico de alimentos de todos los colaboradores (cuando
prepare o venda alimentos y/o bebidas).
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Anuencia de vecinos

No inconveniente de Proteccion Civil

Licencia Municipal Ambiental de funcionamiento

Recibo de pago de la Cédula de Empadronamiento.

Copia de escritura inscrita en el registro publico de la propiedad
Predial

Escrito dirigido al presidente Municipal especificando el giro

PAGO DE DERECHO:

ES DE ACUERDO AL GIRO DEL NEGOCIO POR VENTA O ENAJENACIC'),N DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 202 DEL
CODIGO HACENDARIO

ANUENCIA DE VECINOS

DESCRIPCION:

Presentar Formato Requisitado con Las Firmas Colindantes Y Aledafas

REQUISITOS:

SOLICITUD DE ANUENCIA DE VECINOS

CREDENCIAL DE ELECTOR DEL PROPIETARIO Y GESTOR
COMPROBANTE DE DOMICILIO

RFC

FOTOS DEL LOCAL

CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR
REQUISITOS:

ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA POR EL REGISTRO CIVIL
O NOTARIO PUBLICO (NO SE DEVUELVE)

5 FOTOGRAFIAS CUADRADAS DE FRENTE DE 35MM POR 45MM. TAMANO
CREDENCIAL EN BLANCO Y NEGRO, DE FOTO ESTUDIO SIN RETOQUE, BRILLO,
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MANCHAS, LENTES, BARBA, PATILLA, ARETES, CORTE DE PELO MILITAR, CON
CAMISA BLANCA NO PLAYERA, NI CAMISA DE COLOR. NO PHOTOSHOP.

e COMPROBANTE DE DOMICILIO, COPIA FOTOSTATICA DE RECIBO DE LUZ, AGUA,
PREDIAL, O CONSTANCIA DE DOMICILIO FIRMADA POR EL JEFE DE MANZANA'Y
CERTIFICADA POR GOBERNACION.

e COPIA FOTOSTATICA DE COMPROBANTE DE ESTUDIOS DEL ULTIMO GRADO
ESTUDIADO.

e COPIA DEL CURP, AMPLIADA A TAMANO CARTA.

e REMISOS (JOVENES QUE NO REALIZARON SU SERVICIO MILITAR EN EL ANO DE
SU CLASE) (SOLO HASTA LOS 36 ANOS DE EDAD SE PUEDE TRAMITAR C.S.M.N.)
CONSTANCIA DE NO REGISTRO DEL SERVICIO MILITAR RECIENTE. EXPEDIDA POR
LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DEL MUNICIPIO DONDE FUERON
REGISTRADOS. NO MAYOR A 10 DIAS DE EXPEDICION.

RESIDENCIA PERSONA MORAL
REQUISITOS:

o FORMATO REQUISITADO POR JEFE DE MANZANA,

o COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL APODERADO LEGAL,
o COMPROBANTE DE DOMICILIO,

o ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA,

e RFC,

o FOTOS DEL LOCAL

RESIDENCIA
REQUISITOS:

e FORMATO REQUISITADO POR JEFE DE MANZANA,
e COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR,
e COMPROBANTE DE DOMICILIO

PERMISO DE CIERRE DE CALLE
DESCRIPCION:

PRESENTAR FORMATO REQUISITADO
REQUISITOS:

FIRMAS COLINDANTES Y ALEDANAS,
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COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR,
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO, FORMATO SELLADO Y FIRMADO POR
DIRECCION DE TRANSITO

REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DESCRIPCION:

EN LOS CASOS EN QUE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES ENAJENEN O EXPENDAN
BEBIDAS ALCOHOLICAS Y QUE CUENTEN CON SU LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS:

ORIGINAL DE RECIBO DE PAGO DEL ANO ANTERIOR EMITIDO POR LA DIRECCION
DE COMERCIO CON SU DOCUMENTO ORIGINAL PARA EXHIBICION AL PUBLICO
PAGO DE DERECHO:

LOS DERECHOS POR REFRENDOS ANUALES SE CALCULARAN A RAZON DEL VEINTE POR
CIENTO DEL COSTO DE LA LICENCIA

CERTIFICACION DE IDENTIDAD
REQUISITOS:

e FORMATO REQUISITADO POR JEFE DE MANZANA,
e COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR,

e COMPROBANTE DE DOMICILIO,

e FOTO TAMANO INFANTIL

CERTIFICACIONES SOLTERIA
REQUISITOS:

e FORMATO REQUISITADO POR JEFE DE MANZANA,
e COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR,
e COMPROBANTE DE DOMICILIO

REGISTRO DE NACIMIENTO
REQUISITOS:
e CERTIFICADO DE NACIMIENTO ORIGINAL Y CARTILLA DE VACUNACION
e ACTAS DE PADRES, CREDENCIAL DE ELECTOR, CURP, Y COMPROBANTE DE
DOMICILIO.
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DEFUNCION

REQUISITOS:

CERTIFICADO DE DEFUNCION ORIGINAL
ACTA DE NACIMIENTO

INE

CURP

COMPROBANTE DE DOMICILIO
IDENTIFICACION OFICIAL DEL DECLARANTE

MATRIMONIO

REQUISITOS:

(AMBOS CONTYRAYENTES)

ACTA DE NACIMIENTO

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

CURP

COMPROBANTE DE DOMICILIO

DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

DIVORCIO ADMINISTRATIVO
(REQUISITOS DE AMBOS CONTRAYENTES)
ACTA DE MATRIMONIO

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

CURP

COMPROBANTE DE DOMICILIO.

INSCRIPCION DE NACIMIENTO
REQUISITOS:

ACTA DE NACIMIENTO EXTRANJERA, APOSTILLADA Y TRADUCIDA.
ACTA DE NACIMIENTO, IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE, CURP Y COMPROBANTE DE
DOMICILIO (DE LOS PADRES)



